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AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE GLOBALE DEGLI ATTI 
AMMINISTRATIVI RELATIVI AI VERBALI DI VIOLAZIONE AL C.D.S. 

PERIODO: DAL MESE DI NOVEMBRE 2016 AL 31/12/2018. 
 

PROGETTO DEL SERVIZIO 
 

RELAZIONE TECNICO – ILLUSTRATIVA DEL PROGETTO 
Il servizio oggetto dell’appalto attiene alle attività di gestione globale degli atti amministrativi relativi ai verbali di 
violazione al C.d.S. elevati nel periodo compreso tra gli ultimi tre mesi dell’anno 2016 e sino a tutto dicembre 2018, 
con il vincolo di postalizzare entro gennaio 2017 tutti quelli relativi ai tre mesi anno 2016. 
Le attività oggetto del servizio dovranno essere effettuate nel rispetto delle tempistiche, delle disposizioni e delle norme 
indicate nel Capitolato Speciale d’Appalto.  
Il servizio oggetto del presente appalto rientra nell’elenco dei servizi di cui al – CPV 72512000-7 “Servizi di gestione 
elettronica dei documenti” – Me.P.A. – Bando di abilitazione CONSIP – “ICT 2009 – Prodotti e servizi per l’informatica e le 
telecomunicazioni”. 

STESURA DOCUMENTI SULLA SICUREZZA 
Considerato che il servizio oggetto dell’appalto si svolgerà esclusivamente presso una propria struttura dell’affidatario dove, 
quindi, vi opereranno esclusivamente i dipendenti della ditta appaltatrice del servizio, non è stato necessario predisporre un 
documento unico di valutazione dei rischi interferenti (D.U.V.R.I.), ai sensi del D. Lgs. n. 81/2008, in quanto non può 
verificarsi nessuna interferenza fra le attività dell’Ente appaltante le attività dell’appaltatore del servizio in oggetto. 

CALCOLO DELLA SPESA 
Il servizio dovrà gestire globalmente circa 22.500 verbali C.d.S. e altre sanzioni amministrative, il costo unitario a base di gara 
al netto di I.V.A. è il seguente: 
- €. 4,20 al netto I.V.A. – per la sola Gestione del singolo atto giudiziario; 
- per le spese postali quali - Raccomandata - C.A.N. – C.A.D. – è dovuto il solo rimborso delle spese anticipate per le 
notifiche, ai costi di Poste Italiane S.p.A. vigenti. 

CALCOLO ONERI COMPLESSIVI MASSIMI 
L’importo complessivo quantificato per la gestione delle contravvenzioni è pari ad € 94.500,00, oltre I.V.A. nella misura del 
22% - (1.500+11.000+10.000) x 4,20 = € 94.500,00. 
 
Le spese postali anticipate per Raccomandate - C.A.N. - C.A.D. è pari ad € 238.140,00 (Importo non a base di gara) - per il 
quale è previsto il solo rimborso delle somme effettivamente spese anticipatamente, ai costi vigenti, applicati da Poste Italiane 
S.p.A. – (1.500+11.000+10.000) x 6,60 + (1.200+8.800+8.000) x 4,98 = € 238.140,00, considerando che circa un 80% di 
notifiche avverrà anche tramite CAN/CAD (4,50+5,45/2 = 4,98); 
 
La gestione globale delle contravvenzioni comprese le spese postali: Costo totale del servizio per il periodo ultimi tre 
mesi dell’anno 2016 e sino a tutto dicembre 2018 è pari ad € 332.640,00, oltre I.V.A. al 22% per quanto concerne la 
sola gestione. 
 
Costo contributo AVCP per l’Amministrazione Comunale: € 30,00 

CAPITOLATO SPECIALE 
Allegato al presente 

CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO 
Allegato al presente 
 


